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OGLOSZENIE O NABORZE

OGLOSZENIE O NABORZE

Wéjt Gminy Niwiska oglasza nabor na stanowisko instruktora
swietlicy wiejskiej w Kosowach

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Niwiska, 36-147 Niwiska 430

2. Okreslenie stanowiska:

Instruktor swietlicy wiejskiej w Kosowach (w wymiarze 20h/tygodniowo - 0,5 etatu)
3. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:
Wymagania niezbedne:
e minimum wyksztalcenie sSrednie
Wymagania dodatkowe:

« zdolnosci organizacyjne, kreatywnosc¢, rzetelnosc
 doswiadczenie na podobnym stanowisku lub w pracy z dzie¢mi

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

e organizacja pracy swietlicy wiejskiej - sporzadzanie planu pracy swietlicy w uzgodnieniu
z sottysem, rada sotecka, dyrektorem szkoty, organizacjami pozarzadowymi funkcjonujacymi
na terenie sotectwa, pod nadzorem Dyrektora GOKiB w Niwiskach

« Scista wspolpraca z sottysem, rada sotecka i organizacjami dzialajacymi na terenie sotectwa w
zakresie prac wykonywanych na rzecz sotectwa,

e prowadzenie dziennika zaje¢ swietlicy wiejskiej,

¢ organizacja czasu wolnego dzieci i mtodziezy (pomoc dzieciom w nauce, gry i zabawy
Swietlicowe, itp.), pomoc w realizacji indywidualnych inicjatyw dzieci i mtodziezy
w szczegolnosci tych dotyczacych organizacji czasu, propozycje spedzania wolnego czasu dla
0s6b starszych, edukacja kulturalna i wychowanie przez sztuke, tworzenie warunkéw dla
rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego oraz zainteresowania wiedza i sztuka,

e dziatania na rzecz rozwoju kultury i sztuki regionalnej (poprzez tworzenie warunkéw dla
rozwoju rekodzieta ludowego i artystycznego, a takze folkloru),

e organizowanie konkursow plastycznych, muzycznych, sportowych i innych wg zainteresowan
spotecznosci lokalnych,

e przygotowanie wystaw z prac wykonywanych podczas zaje¢ oraz wykonywanie i zmiana
dekoracji zgodnie z porami roku lub swietami,
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e organizowanie imprez z okazji swiat okolicznosciowych, przygotowanie oprawy artystycznej z
okazji swiat pafnstwowych,

 odpowiedzialnos¢ za przebywajgce w Swietlicach dzieci i mlodziez,

« dbanie o powierzone mienie, ktére znajduje sie na stanie swietlicy oraz odpowiedzialnos¢
materialna za powierzony sprzet,

« dbanie o estetyke i czystos¢ w pomieszczeniach swietlicowych oraz wokét obiektu,

e przygotowywanie biezacych informacji o dziatalnosci Swietlic na strone www.niwiska.pl,

* inne zadania zlecone przez Pracodawce lub Dyrektora GOKiB w Niwiskach, ktdry sprawuje
nadzér merytoryczny nad dziatalnoscia swietlic, w tym zastepstwa w pracy w innych
placowkach opiekuniczo wychowawczych na terenie gminy Niwiska.

5. Wymagane dokumenty:

1)  list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

2)  zyciorys (CV),

3)  kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie,
4)  kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu,

5)  kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

6)  kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i
umiejetnosciach,

7)  oswiadczenie, Ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego i skazany za umyslne przestepstwo skarbowe,

8)  oswiadczenie, ze kandydat ma peing zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz, ze korzysta z pehni
praw publicznych,

9) list motywacyjny i zyciorys (CV) opatrzone klauzula: ,wyrazam zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych na potrzeby postepowania rekrutacyjnego”

10) pisemna koncepcja funkcjonowania placéwki obejmujaca:

e organizowanie i prowadzenie zaje¢ kulturalnych z dzie¢mi, mtodzieza i dorostymi,
e wspdlprace z organizacjami pozarzadowymi.

6. Informacja o warunkach pracy:
1)  Instruktor swietlicy wiejskiej
2)  wymiar czasu pracy: 20 godzin tygodniowo tj. 0,5 etatu,

3) forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony, tj. do 01.09 2020r. do 30.06.2021r. - po
tym okresie nie wyklucza sie zawarcia umowy na dalszy okres lub zmiany formy zatrudnienia

4)  zastepstwo w pracy w innej placowce opiekunczo wychowawczej na terenie gminy Niwiska
5)  miejsca pracy: budynek SP Kosowy

6) praca Swiadczona od poniedziatku do piatku w godzinach popotudniowych,
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7)  przewidywany termin rozpoczecia pracy: 01.09.2020r.
8) dojazd do pracy we wiasnym zakresie

7. Miejsce i termin skltadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Niwiska
lub poczta na adres urzedu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27.08.2020 roku do godz.
10” w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, z
dopiskiem: “Nabor na stanowisko instruktora swietlicy wiejskiej w Kosowach.”

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu Gminy Niwiska po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spehiajacy wymogi formalne zostang powiadomieni pisemnie lub telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy Niwiska.

(-) Elzbieta Wrobel
Wojt Gminy Niwiska

Niwiska, 21.08.2020r.
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